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1

वैय��क काउंटर वर CPU 

नसले�ा  संगणकाला _________ 

�णतात.

Laptop PC ThinClient
Notebook 

PC
यापैकी नाही B B

2
Speed हे एक कॉ��ुटरचे वैिश य 

आहे.
बरोबर चूक A A

3

_______ या साधना &दारे Digital 

data व Analog Data क()ट* 
केला जातो.

Hard Disk Memory Modem
Microproce

ssor
C C

4
Ctrl + c  या कमांडचा 
उपयोग_____________

selected  

केलेला 
Item कट

select 

केलेला 
Item  कॉपी

select 

केलेला 
Item  पे.

Undo an 

action
B B

5
 Ms-Paint file  चे The default  

extension  __________आहे.
.bmp .txt .doc .xls A A

6

जर आप�ाला कोणताही िविश/ 

श0 select करावयाचा अस�ास 

आपण 2ा श0ावर mouse 3ा 
मदतीने click क4 शकातो.

बरोबर चूक A A

7

Insert Tab  3ा Table Group 

म5े Insert Table वर click केले 

असता आप�ाला 
_____________ उपल6 होतात.

Table 

Styles

Row/Colu

mn
Header Footer B B

8
Print  हा option  home tab म5े 

उपल6 आहे बरोबर चूक B B

9

_________  option चा वापर 

क7न text 8माणे column ची 
width आपोआप सेट होते

Autofit Fit Adjust Correct A A

10

Word Document म5े ____ 

Tab मधील picture command ने 

Pictures insert करता येतात.

Insert Home
Page 

Layout
View A A

11

Currency Style Apply 

कर9ासाठी Home Tab मधील 

Number Group ___________ 

या Option म5े असतो.

Comma 

Format

Accounting 

 Number 

Format

% Format
Date 

Format
B B

12

MS Excel 2010 म5े data 

select के�ावर  _________  

पया*य sort data कर9ासाठी यो; 

आहे.

page 

layout tab 

and click 

on sort

click on 

view tab -

> sort 

button

review tab 

-> sorting 

data 

data tab -

> sort
D D

13
Excel म5े symbol कमांड 

________ मेनू म5े आहे Review
Page 

Layout
Insert Home C C
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14

Workbook मधील नवीन 

Worksheet Add कर9ासाठी 
Home Tab - Cells Group मधील 

Insert ही Command वापरतात.

बरोबर चूक A A

15

MS-Excel म5े ________ 

function  वाप7न आपण दोन 

तारखामधील फरक calculate 

क7 शकतो.

DateSub Datedif datemin datemax B B

16

___________�णजे  text ला 
style वेगवेग>ा types ने set 

करता येतात  .

Font Size color यापैकी नाही A A

17

PageMaker  म5े यापैकी  
कोण2ा menu  म5े "Auto flow" 

command  उपल6 असते  ?

File Layout Insert Edit B B

18

Effect चा start time 

दश*िव9ासाठी Timing group 

मधील________ option िनवडा.
start end delay यापैकी नाही A A

19
PageMaker  म5े, ______ 

tools,  toolbox 3ा आत असतात.
14 12 10 15 A A

20

Select केले�ा Templates नुसार 

slides ना Design व Layout 

Theme िदली जाते.

बरोबर चूक A A

21
दुस?या line वर जा9ासाठी 
___________key वापरतात.

Tab Enter F1 F5 B B

22
Gmail म5े, forward button हे 

_________ साठी वापरतात.

Delete 

email

Forward 

email

Backward 

email

Reply to 

email
B B

23
Internet व4न मेसेज पाठिव9ा3ा 
ि@येला _________ �णतात.

Email Super Mail TCP / IP FTP A A

24

आप�ाला कोणाला email 

पाठवायचा अस�ास 

_______________ बटन वर 

�Aक करावे.

Compose Reply Backward Forward A A

25

File or folder  search 

कर9ासाठी 
___________shortcut key 

वापरतात.

F3 F5 Tab Shift+Tab A A


